	Szociális ügyintéző
	



	Budafok-Tétény, Budapest XXII. kerület Önkormányzatának jegyzője pályázatot írt ki szociális ügyintéző munkakör betöltésére.


A pályázat elbírálását követően a nyertes pályázó szociális ügyintézői beosztásban, határozatlan időre kerül kinevezésre, ügyintézői besorolással.

Feladatok:
· előkészíti a területén élő családok esetében az átmeneti segélyek, lakásfenntartási támogatások, adósságkezelési támogatások, kamatmentes kölcsön, ápolási díj, temetési segély tárgyában beérkező kérelmeket érdemi döntésre, 

· statisztikák elkészítése, 

· az ügyfelek szakszerű, jó színvonalú és humánus kiszolgálása, 

· előkészíti a közérdekű bejelentések, panaszok, tisztségviselői fogadóórás anyagok kapcsán a határidőn belüli válaszadást, 

· előkészíti II. fokú döntésre a fellebbezéseket.

Pályázati feltételek:
· magyar állampolgárság, 

· büntetlen előélet, cselekvőképesség, 

· államigazgatási szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű szociális munkás, egyetemi vagy főiskolai szintű végzettség és szociális ügyintézői szakképesítés, 

· számítástechnikai felhasználói alapismeretek (Word, Excel).

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
· közigazgatási szakvizsga, 

· hasonló területen szerzett tapasztalat.

A pályázatnak tartalmaznia kell
· a 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. számú mellékletében meghatározott formátumú önéletrajzot (az önéletrajz minta alább letölthető, az önéletrajzformátum használata jogszabály alapján kötelező),
• az iskolai végzettséget, szakképesítést, szakvizsgát tanúsító okirat másolatát.

A kinevezés feltétele 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány bemutatása, vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása.

Az illetmény és az egyéb juttatások megállapítása a közszolgálati tisztviselők jogállásáról szóló 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a helyi önkormányzati rendelet és az egységes közszolgálati szabályzat alapján történik.

A pályázat elbírálási határideje és módja: a pályázati határidőt követő 15 napon belül a kiválasztott jelölteket személyes interjú keretében hallgatjuk meg. A meghallgatásokat követően valamennyi pályázót értesítjük a pályázat eredményéről. 

A kiíró a pályázat eredménytelenné nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázatokat 2012. április 25-ig, a Polgármesteri Hivatal Humánpolitikai Irodájához, „szociális ügyintéző” jeligével lehet benyújtani a palyazat@bp22.hu e-mail címre.
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