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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészt a Polgarmesteri Hivatal Pilisszentivan (2084. Pilisszentivan,
Szabadsag ut 85., képviseli Dr. Peller Gyorgy jegyz6), mint gazdalkodassal megbizott
intézmény, masrészt a Pilisszentivini Német Nemzetiségi Onkormdnyzat (2084,
Pilisszentivan, Szabadsag ut 85., képviseli Klencsak Istvan elnok), kozott a 2011, évi
CLXXIX. Toérvény 80.§ /2/ bekezdése alapjan, a kelt helyén és idépontjaban az alabbi
feltételekkel.

I. A megallapodas célja

1. A Helyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat, mint gazdalkodéssal megbizo6 intézmény és a
Polgarmesteri Hivatal, mint gazdalkodéassal megbizott intézmények kozott a hatékony,
eredményes, gazdasagos, a mindségi és takarékos gazdalkodas jegyeit egyarant magaban
foglalé munkaszervezési és feleldsségi rendszer feltételeinek megteremtése oly modon,
hogy a jogszabalyi eldirasoknak megfeleljen a miikddés mindkét intézményben.

2. A felek kinyilvanitjak azon szandékukat, hogy a t6liik elvart mértékben és mindségben
latjak el feladataikat oly médon, hogy a felligyeleti szervei (a Kozségi, illetve a Helyi
Nemzetiségi  Onkormanyzat Képviselo-testiiletei) dltal meghatarozott szamviteli és
pazdasagi alapelvek, €s azok érvényestilése teljes korlien megvalosuljon.

3. Az intézmények a szakmai feladatok ellatasaban 6nallé jogi személyek.

4. A gazdalkodassal megbizott a gazdalkodasi feladatat az alapitd okirat alapjan teljes
korlien a sajat gazdasagi szervezete altal latja el, illetve a gazddlkoddsilag hozzarendelt
gazdalkodassal megbizd koltségvetési szerv alapité okiratdban rdgzitett €és a
megallapodasban foglalt feladatait is teljes mértékben ellatja a kovetkezok tekintetében.

I1. A felek kolesonds egyiittmiikodésének alapvetd szabalyozasai

1. A felek megallapodnak abban, hogy egyiittmiikédésiik soran a mindenkor hatélyos
jogszabalyok és helyi rendelkezések szerint jarnak el, melyek kiilondsen:

- amindenkori koltségvetési torvény,

- az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. t6rvény,

- aszamvitelr8l sz616, t6bbszor médositott 2000. Evi C. t6rvény,

- amindenkori addjogszabalyok,

- az Aallamhaztartas muikoédési rendjérdl szold t6bbszor moddositott 368/2011.(XI11.31.)
kormanyrendelet,

- a4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartds szamvitelérol,

- tovabba a koltségvetési és helyi Nemzetiségi onkormanyzati szervek gazdalkodasaval
osszefiiggd egyéb kozponti vagy helyi jogszabalyok és rendelkezések.

A fentieken alapuld szabalyos gazdalkodasért a gazdalkodassal megbizo és megbizott
koltségvetési szerv egyiittesen felelos.
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1.

A felek az egységes eljards alkalmazasa érdekében kolesonds irasbeli értesitési
kitelezettséget vallalnak a tudomasukra juto ¢és jelen megéllapodas egyes pontjait érintd
jogszabalyvaltozasokrol.

I11. A megallapodas altalianos szabalyai

. A szakmailag ¢s gazdasagilag ondlld, gazdalkodassal megbizé koltségvetési intézmény

megbizza a gazdalkodassal megbizott intézményt mindazon kéltségvetési és gazdalkodasi
feladatok ellatasaval, amelyeknek személyi ¢s szervezeti feltételeivel csak a
gazdalkoddssal megbizott intézmény rendelkezik.

. Ezen megéllapodas az intézmények jogképességét, szakmai ¢s gazdasdgi onallosagat

semmilyen modon és mértékben nem korlatozhatja.

. A gazdalkodassal megbizott intézmény teljes kdrtien felel abban a tekintetben, hogy az

intézmények valddi gazdasagi eseményeinek megfeleléen keriil a fOkényvi koényvelés
kialakitasra,  valamint —a  fokonyvi  szinti  konyvvezetés  célszerliségéért,
szabalyszeriiségéért, a szamszaki egyezoségekért, a feliigyeleti szervek Aaltal
meghatarozott alapelvek érvényesitéséért.

. A gazdalkodassal megbizd intézmény teljes korlien felel a szakmai jellegli ¢s jelen

megallapodas alapjan felelosségébe utalt analitikus adatok hitelességéért, azok ¢és a
gazdasagi események Osszefliggéséért, az elemi szintll egyezdségért, a felligyeleti szerve
altal meghatarozott szamviteli alapelvek érvényesitéséért.

. A gazdalkodassal megbizott intézmény az éves gazdalkodas soran havonta kételes

tajékoztatni a gazdalkodéassal megbizd intézményt az eldiranyzatok felhasznélasardl, a
fokonyvi nyilvantartasarol, a fokonyvi ¢s konyvviteli adatok ¢és gazdasagi események
feldolgozasardl.

. A gazdalkodassal megbizo koteles a gazdalkodassal megbizott intézményt a feltigyeleti

szerv altal eloirt  gazdasagi, koltségvetési  szabalyozasokrol és  rendelkezésekrol
haladéktalanul értesiteni.

. A felek megallapodnak, hogy a pénziigyi- gazdasagi szabalyzati rendszerben a két

intézmény  gazdalkoddsanak  bizonylati, gazdalkodasi el6irdsai  egyértelmiien
meghatarozzak az intézmények kozotti bizonylatoldsi, nyilvantartasi dokumentumok
készitését, azok atadasat-atvételét.

IV. A megallapodas szakmai feladatai

A kiltségvetés —tervezés és az eldiranyzat-mddositas szakmai feladatai:

1.1. Az gazdalkodassal megbizott koltségvetési szerv a megbizd felligyeleti szerve altal

meghatarozott keretszamok, tervszamok és irdnymutatds alapjan elkésziti a szakmai
intézmény szamara a koltségvetési javaslat Gsszeallitasahoz sziikséges trlapokat. A
gazdalkoddssal megbizo intézmény az Girlapokat kitélti oly médon, hogy a egyes tételeket
tételesen alatamasztdé  dokumentumokkal indokolja ¢és igy késziti el koltségvetési
javaslatat.
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1.2. Ezt kovetden a gazdalkodassal megbizott feladata a szakmai intézmény altal elkészitett
koltségvetési javaslat osszevetése a feliigyeleti szerv éaltal meghatarozott keretszamokkal,
tervszamokkal, vagyis elsodleges ellenorzést végez.

1.3. A koltségvetési szerv elemi koltségvetése elkészitése magaba foglalja:

- akoltségvetési alapokmany elkészitését,

- a kiadasok ¢s bevételek elkészitését részletes elGirdnyzatonként a szakmai
intézmény  javaslatdra, annak felligyeleti szerve altal —meghatarozott
keretszamokon ¢s tervszamokon beliil,

- a kiaddsok ¢és bevételek tevékenységenkénti- a szamviteli politikaban
meghatarozott szamitasi eljarasokkal t6rténd, részletezését,

- a koltségvetési szerv személyi juttatasainak ¢s Iétszaméanak belsé szerkezeti
Osszetételét, amennyiben arra a jovoben sziikség volna,

- akoltségvetési feladatmutatok ¢s koltségvetési mutatoszamok allomanyat,

- a részletes kiadasi ¢s bevételi eléirdnyzatokat megalapozd szdmitasokat,
alapdokumentumokat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet alapjan.

1.4. A gazdéalkodassal megbizott intézmény a sajat és a kapcsolodd gazdalkodassal megbizo
intézmény rész- és kiemelt eldiranyzat-mddositasi javaslatait is a feliigyeleti szervek
szamara elokésziti a megalapozott dontés érdekében.

1.5. A gazdalkodassal megbizott intézmény feladata, hogy a tervezés és fteljesités
viszonyrendszerét mérje. Az idéaranyos teljesitésrdl, az eldirdnyzatok felhasznaldsanak
mértékérdl értesiti a szakmailag gazdalkodassal megbizott intézményt. Az eldiranyzat
felhasznaldsrol, a szakmai intézmény szamdara rendelkezésre allo elbiranyzat fedezetrol,
annak vizsgalatardl rendszeresen, havonta értesiti a gazdalkodassal megbizd intézményt.

1.6. A gazdalkodéssal megbizott intézmény vezetdjéncek joga a feliigyeleti szerv ellenérzését
kérni az alabbi esetekben: '

- a szakmai intézmény az eldirt eldiranyzatok keretein feliil kivan gazdalkodni,
kotelezettséget vallalni,

- aszakmai intézmény az eldirt eldiranyzatok keretein beliil elére nem lathatd, elére
nem tervezheté okok miatt nem képes feladatait az eldiranyzatok szerint ellatni,

- a szakmai intézmény mikodési keretein beliil olyan jelentdés feladatvaltozas,
feladatelmaradas, szerkezeti valtozas keletkezik, amely jelentés mértékben kihat a
koltségvetési kiemelt eldiranyzatokra

- a gazdalkodassal megbizd intézmény az altala kezelt analitikakbol érkezd
feladasokat nem tudja alatamasztani ¢s azt kérésére bemutatni.

1.7. A gazdéalkodassal megbizo intézmény vezetdjének joga feliigyeleti ellendrzést kémi az
alabbi esetekben:
- az intézmény koéltségvetési teljesitését a gazdalkodassal megbizott analitikusan
nem tudja alatdmasztani és azt kérésére bemutatni,
- aszakmai intézmény koltségvetési teljesitése analitikus és fokonyvi szint{i szamai
kozott ellentmondas talalhatd,
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- az gazdalkodassal megbizott intézmény a szamviteli nyilvantartasokkal a fenti
ellentmondasokat nem tudja alatamasztani.

1.8. A gazdalkodassal megbizd intézmény vezetéjének javaslatara az cgyes részeléiranyzatok
kozott az  eléiranyzat  atcsoportosithaté a gazdalkodéassal megbizott intézmény
vezetdjének egyetértésével. A sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositas
esetében a megemelt rovatot és tételt szakfeladatonként irasban kozli a szakmai
intézmény vezetdje a gazdalkodassal megbizottal, és egyittal megjeldli az emelés
fedezetét is (bevételi tobblet vagy kiadasi eldirdanyzat dtcsoportositdasa). A modositasokat
mindkét intézmény koteles folyamatosan vezetni ¢s rendszeresen, - de legalabb
negyedévente - egyeztetni,

1.9. A gazdalkodéssal megbizott szerv gazdalkodasért felel6s vezetje is tehet javaslatot az
egyes részeldiranyzatok kozotti atcsoportositasra, amennyiben az eldiranyzatok alakuldsa
vagy a gazdalkodas indokolja.

1.10. Az eldiranyzatokat részletesen ¢s folyamatosan kell vezesse az gazdalkodassal
megbizott intézmény gazdasigi szervezeti egysége, melyrdl folyamatos ( havonkénti )
tajckoztatast ad a gazdalkodassal megbizd intézmény részére.

1.11. Az elemi koltségvetést és a koltségvetési alapokmanyt a gazdalkodassal megbizo és az
gazdalkodassal megbizott intézmény kozosen hitelesiti, azonban annak gazdasagi
szakmai felel6ssége ( a folyamatba épiilé ellendizés alapjan ) az gazdalkodassal
megbizottat terheli.

1.12. Az elemi koltségvetést tartalmazd oOsszefoglalé koltségvetést az gazdalkodassal
megbizott a megadott hataridén beliil megkiildi a feliigyeleti szervnek.

1.13. A feliigyeleti szerv altal elrendelt el6iranyzat-maodositas végrehajtasaért az érintett
megbizd intézményvezetd és a gazdalkoddssal megbizott intézmény vezetdje egyiittesen
felelosek.

2. A koltségvetés iranyitasi, folyamatkivetési, ellendrzési, kiltségvetés-elemzési  és
értékelési, tervezés —mddositasi szakmai feladatai:

2.1. A feliigyeleti szerv részére a gazdalkodassal megbizott intézmény szolgaltatja a miikidés
sordn a gazdalkodassal kapcsolatos adatokat, a felhaszndlasi mutatokat ¢és a
gazdalkodashoz sziikséges, és az azt bemutato analitikat.

2.2. A gazdalkodassal megbizott folyamatosan nyomon koéveti mindkét intézmény
eldiranyzat-felhasznalasanak alakulasat. Az id6- és feladataranyos elemzések alapjan
koteles a gazdalkodassal megbizott intézmény ellenérizni a szakmai intézményt a
koltségvetési keretszamok betartasara tekintetében.
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3. A beszerzések rendszere, lebonyolitisa:

3.1 A megbizo intézmény koteles onalléan kialakitani a kiadasokkal és bevételekkel vald
gazdalkodas  tekintetében, a  vonatkozd  jogszabalyokkal — Osszhangban a
kételezettségvallalasra, ellenjegyzésre, szakmai igazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra vonatkozé jogok és kotelezettségvallalasok rendszerét és azt a megbizott
intézmény vezetdje szamara atadja.

3.2 A megbizo pénzforgalmat onalloan bonyolitja, de a jogszabélyokat ¢és a Polgarmesteri
Hivatal Pénzkezelési szabalyzatat —kiegészitésekkel- magara nézve kételezének ismeri el.

4. A kinyvvezetési feladatok, szamviteli politika, a gazdalkodds szakmai feladatai:

A) Az eldiranyzal-felhaszndlds dltaldanos szabdlyai alapjan a koliségvetés végrehajidsa:

4.1. Az intézmények kilon-kiilon felelések azért, hogy a f6konyvi konyvelés analitikus
alatamasztasa megfeleljen az elemi szinti rogzitett gazdasagi eseményeknek.

4.2. A gazdasagi vezet6 felelos azért, hogy a fokonyvi konyvelés teljes mértékben megfeleljen
az elemi szinten rogzitett gazdasagi eseményeknek.

4.3. A szakmai intézmény vezetdje feleldsségi korébe tartozik a fentick kovetkeztében a
koltségvetés-tervezés soran leadott igények mértékének és a tételek mennyiségének
pontos felmérése és analitikus aldtdmasztasa szerint a tervezett el6iranyzatok
felhasznalasa.

4.4, A szakmai intézmény vezetoi felelések a jovahagyott eldirdnyzatok keretein beliil a
hatékony gazdalkodasért, valamint a takarékos ¢s szlikséges felhasznalasért.

4.5. A szakmai intézmeény kotelessége, hogy az elére nem lathato ,,vis major” eseteket
analitikusan alatamassza, azok bekovetkeztét a gazdasagi szervezet vezet§jét értesitse,
illetve irasban kezdeményezze azok eldiranyzati fedezetének biztositasat.

4.6. A gazdasagi szervezet vezetdjének kotelessége, hogy a ,,vis major” escteket analitikusan
alatdmasztva jelezze a beszamoloban, azok bekovetkeztét a felligyeleti szerv szamara

tovabbitsa, illetve eldkészitse azok eldiranyzat fedezetének biztositasat.

B) A munkaerd-gazddalkodas nyilvantariasi és foglalkozdaspolitikai feladatai ellatasa:

4.7. A megbizé intézmény személyi allomanya feladatait tarsadalmi megbizasban, térités
nélkiil latja el. Amennyiben e koriilményben véltozas kovetkezne be, arrdl a szakmai
intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a megbizott szerv vezet§jét és kidolgozzak a
munkaerd-gazdalkodas kereteit.

HATALYBALEPES: 2005.01.01. 12/ 6. OLDAL



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS — POLGARMESTERI HIVATAL — NEMET NEMZETISEGI OK.

C) Uzemeltetéssel, fenntartassal, mitkodietéssel, a vagyon haszndlatdaval, hasznositdsaval
dsszefiicad feladatok elldaiasa:

4.8. A szakmai intézmény a feliigyeleti szerv altal eldirt mdodon ellatja tizemeltetési, épiilet-
fenntartasi feladatait.

4.9. A gazdalkodassal megbizott megegyezés alapjan ellathatja a szakmai intézmények
épiilet-fenntartasi, karbantartési feladatait.

4.10. Hibaelharitas esetén az intézményi koltségvetés terhére kotelezettségvallalok a szakmai
intézmeény vezetoi.

D) Az analitikus  nvilvantartassal,  konyvvezetéssel és a  beszamoldasi  kitelezeltséggel,
adatszoledltatassal, vagyonleliarral dsszefiiceo feladatok:

4.11. A szakmai intézmény kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy rendelkezik az
analitikus nyilvantartasok vezetéséhez sziikséges emberi és anyagi erdforrasokkal.
Fokonyvi konyvelési feladataik, beszamoldsi kotelezettségeik, pénziigyi informacios
kotelezettségeik korébe tartozo feladataik ellatasaval megbizzak a gazdalkodassal
megbizott intézményt. A vagyonleltarozassal &sszefiiggd feladatokat elemi szinten
ellatjdk, a beszdmoldhoz kapcsolédd eszkoz-nyilvantartasi ¢és mérleg analitikus
alatamasztasi feladatok elvégzésével Osszefliggd feladatokhoz a gazdasagi vezetd
szamara minden informacidt, timogatast megadnak.

4.12. A gazdalkodassal megbizotlt intézmény feladata, hogy jelen megallapodasban foglaltak
szerint ellatja a szakmai intézmények szamara a fokonyvi konyveléssel, beszamolasi
kotelezettséggel, pénziigyi informacié szolgaltatassal Osszefiiggd feladatokat. A
gazdasagi vezet koteles a feltigyeleti szerv dltal meghatarozott cimrend szerinti bontasban
elkésziteni a beszamolot.

4.13. A felek megallapodnak abban, hogy az analitikus nyilvantartasok vezetését ellato
szakmai intézmény legalabb a kovetkez6 analitikus nyilvantartasokat vezetik:

- A beszerzések teljesitése,

- Kisértékii targyi eszkozok ¢s készletek (élelmiszer, gongyoleg, raktaron lévo ¢Es
hasznélatba lévé eszkozok) nyilvantartasa,

- Az elemi szintli leltar analitikus adatai,

- Eszkozvaltozasok,

- Téritési dijak nyilvantartasa,

- Szakmai palyazatok eldiranyzatainak felhasznaldsa,

- A koltségvetési torvényben meghatarozott célhoz kotott eldiranyzatok felhasznalasa
(pl. pedagogus szakirodalom, tovabbképzés stb....).

A szakmai intézmény koételes tovabba minden olyan analitikus nyilvantartds vezetésére,
melyet a gazdasagi vezetd —az intézményvezetovel tortént eldzetes egyeztetés utan-
hataskérébe utalt.
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4.14. A felek megallapodnak abban, hogy az analitikus nyilvantartassal 6sszefliggéd feladatait
a szakmai intézmény és a gazdalkodassal megbizott intézmény oly méodon latjék el, hogy
az a fokonyvi konyvelési rendszer adatrendszerét teljes mértékben alatamassza, illetve
tamogassa a nulla-bazis koltségvetés-tervezés €s a beszerzések, leltardsszesitések elemi
szint(i adatigényeét.

4,15. A felek megallapodnak abban, hogy az analitikus és szintetikus nyilvantartassal
Osszefliggd feladatok adatigényét koleséndsen egyeztetik, valamint a negyedéves, féléves
¢s ¢ves beszadmoloval kapcesolatos adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban egymast
kolcsonosen tdmogatjak és tajékoztatjak.

4.16. A felek megallapodnak abban, hogy a vagyonleltar nyilvantartasaval, modositasaval
osszefliggd feladatokat a feltigyeleti szerv altal meghatarozott kovetelményrendszer
szerint latjak el, melyre a gazdasagi vezetd ad iranymutatast.

4.17. A vagyon nyilvantartasaval Osszefliggd feladatok koziil a gazdalkodassal megbizott
intézmény feladata, hogy az immaterialis javakrol, targyi eszkozokrél, beruhazasokrol,
beruhazasokra adott eldlegekrdl olyan nyilvantartast vezessen, hogy megfelelé adatok
képzodjenek a szamviteli értékesokkenésrol és fizikai elhasznalodasrol, a szamviteli
elbirdasoknak megfelelden.

4.18. A szakmai intézmény feladata, hogy a hasznalatban Iévé targyi- és kisértéki
eszkozokrdl, készletekrdl, az azokban bekovetkezett valtozasokrol —folyamatos
mennyiségi nyilvantartast vezessenek. A szakmai intézmények a Leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzat alapjan végzik az eszk6zok leltarozasat, amelyrdl tajékoztatjak a
gazdasagi vezetot. A gazdasagi vezetd0 a szabalyzat alapjan ellenérzi a leltarak
szabalyszeriségét, valamint koézremikodik azok kiértékelésében. A  selejtezések
elokészitése, végrehajtasa ¢s bizonylatoldsa a szakmai intézmények feladata, melyet a
Selejtezési szabalyzatban leirtak alapjan kotelesek végezni.

E) A szamla- és bizonylati rend szerinti szamlakezelési és bizonylatoldsi feladatok:

4.19. A gazdalkodassal megbizott intézmény feladata, hogy jelen megallapodasban foglaltak
szerint a jogszabalyok, és a felligyeleti szerv altal eléirtak szerint elkésziti az egységes
gazdalkodasi szabdalyzati rendszert.

4.20. A gazdasagi szervezet az 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban — az
intézményre eldirt szabalyok szerint — régziti. A felek elismerik, hogy szabélyszerii az a
bizonylat, amely az adotl pénziigyi miiveletre vonatkozdan a jogszabalyban, helyi
cléirasokban foglalt formaban és tartalommal a valdsagnak megfelel.

421, A fokonyvi konyvelés soran, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai
kozotti egyeztetés és ellendrzés lehetdségét a szakmai intézmény szamara teljes korlien
biztositani kell, nem lehetséges a részeldiranyzatok kozotti atcsoportositds a szakmai
intézmények egyeztetése nélkiil.
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F) A szamviteli politika, onkdltségszamitas és az ellendrzés és énellendrzés szabdlyai,
kerekités és mas szabdlyok alkalmazdasa:

4.22. Magaban foglalja:
- A pénz- ¢s eldirdnyzat-maradvany kimutatasat,
- A vagyonértékelés altalanos feladatait,
- A kis értéki targyi eszkdzok mindsitését,
- Az értékesokkenési leiras altalanos €s egyedi szabalyait,
- Az eszkozok leltarkészitési €s leltarozasi, selejtezési feladatait,
- A mérlegkészités, az eszk6zok és forrasok értékelési feladatait,
- Az onkoltség szamitas rendjére vonatkozoé szabalyokat.

4.23. A felek megallapodnak abban, hogy a szakmai intézmény a gazdasagi szervezet altal
készitett ¢és rendszeresitett (¢s a felligyeleti szerv dltal eldirt) szamviteli politikat,
onkoltség-szamitasi szabdlyzatot, kis értéka targyi eszkozok mindsitését, a kiilonféle
analitikus nyilvantartasokra vonatkozé szabalyokat, az értékestkkenési leirds altalanos ¢s
egyedi szabdlyait, leltarkészitési, leltarozasi, selejtezési, mérlegkészitési, eszkoz-
forrasértékelési szabalyait kotelesek kévetni, ahhoz analitikus alatimasztast adni.

4.24. A szakmai intézmény és a gazdalkodéassal megbizott intézmény egységes koltségvetés-
tervezés, beszerzési és szamviteli, konyvvezetési rendszer alapjan latjak el feladataikat, A
szakmai intézményck meghatdrozott formaban ¢és tartalommal bovithetik  sajat
nyilvantartasaikat a szakmai tevékenység igényeinek megfelelden.

4.25. Az gazdilkoddssal megbizott intézmény ellendrzési tervet készit a konyvvezetés
szabdlyossaganak ellendizésére, e feladatait az ellen6rzési szabéalyzatnak megfeleléen
cllatia. Az ellenérzési terv szakmai intézményekre vonatkozo részét a szakmai
intézménnyel eldzetesen egyezteti.

5. A kéltségvetési beszamolo elkészitése

5.1, A szakmai intézmény a felligyeleti szerv altal jovahagyott formaban ¢s tartalommal, a
gazdasagi szervezet altal elkészitett beszamolo analitikai és szakmai alatdmasztasat
biztositja. A szakmai intézmény a beszamoloval Gsszefiiggd véleményt a gazdaséagi
vezetonek megkiildi.

5.2. Az gazdalkodassal megbizott intézmény feladata, hogy a jelen megallapodasban foglaltak
szerint a feliigyeletei szerv dltal eléirtak szerinti formaban és tartalommal elkészitse a
szamviteli beszamolot.

5.3. A beszamolo6 négy részbol all:

- lartalmazza az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet altal
eloirt adatokat,

- tartalmazza a feliigyeleti szerv altal megjeldlt kiegészitdé mellékleteket,

- tartalmaz rovid beszamolot Osszességében a  koltségvetés-tervezés,
gazdalkodas eredményességérol,

- javaslatot tartalmaz a koltségvetési évben mérheté megtakaritasok
felhasznalasara.
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5.4. A beszamoldban feltiintetett gazdasagi-, pénziigyi értékelés magaban foglalja a
beszamold  adatainak  feliigyeleti  szerv  altal meghatarozott modszertan  ¢s
kévetelményrendszer szerinti értékelését, amelyet a gazdalkodassal megbizd intézmény
véleményével ( szakmai értékelésével ) egyiitt terjeszt tovabb a feliigyeleti szerv elé.

5.5. A gazdéalkodassal megbizott a szakmai intézménnyel valo elézetes egyeztetéssel terjeszti
el a feliigyeleti szerv elé a megtakaritasok kimutatasat, eldirdnyzat- maradvanyok
felhasznalasnak javaslatat a feltigyeleti szerv altal eldirt részletességgel formaban.

V. Jogok és kitelezettségek
1. Altaldnos jogok és kitelezettségek, felelésségi kirok:
A felek tudomasul veszik, hogy sajat rendelkezési jogkoriikbe tartozé eldiranyzatok
felhasznalasaért, a kotelezettségvallalasok fedezetének meglétéért teljes korl feleldsséggel
tartoznak.

2. A szakmai intézményre vonatkozo jogok és kitelezetiségek:

2.1.A gazdalkodassal megbizo intézmény a megéllapodasban rogzitett kotelezettségeket a tole
elvarhato mingségben, médon és mértékben teljesiti.

2.2.Az elbiranyzatok felhasznalasanak sziikségességéért, az igénybe vett szolgaltatdsok
mennyiségéért, mértékéért az elvarhatd takarékossdg betartdsa mellett a szakmai
intézményt terheli a felelGsség.

2.3.A szakmai intézmény — eldzetesen egyeztetett idopontban — betekintést nyerhetnek a
kényvvezetésével, szamviteli adataival dsszefiiggd dokumentumokba, adatrendszerekbe,
czekrol irasbeli adatszolgaltatast kérhet.

3. Az gazdilkoddssal megbizottra vonatkozo jogok és kitelezetiségek:

3.1. A gazdasdgi szervezeti egység a megallapitott kotelezettségeket a tole elvarhato
mindségben, jelen megallapodasban meghatarozott médon és mértékben teljesiti.

3.2. A gazdasagi szervezeti egység tajékoztatast ad, betekintést biztosit a szakmai
intézmények szamara a konyvvezetésével, szamviteli adataikkal —&sszefiiggo
dokumentumokba, adatrendszerekbe. Iranymutatast ad a gazdasagi folyamatokhoz és
meghatarozza a gazdalkodassal megbizd intézményeknél torténd nyilvantartasok
vezetésének modjat

VI. Zaro rendelkezések
1. Vegyes rendelkezések:

1.1. Az intézmények megallapodnak abban, hogy gazdalkodasi tevékenységlik soran a
vonatkozo jogszabalyok alapjan, a kozos megallapodas szerint jarnak el.
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1.2.

135

1.4.

1.5.

2.1,

2.2,

3,

3.2,

33

Kijelentik, hogy a gazdalkodasukkal Gsszefiiggésben a jogszabalyokban meghatarozott
altalanos feleldsségi szabalyokat ismerik, azokat betartjak, attol csak a feliigyeleti szerv
altal meghatarozott esetekben térhetnek el.

A felek tudomadsul veszik, hogy a szamukra meghatarozott feladatokra és hataridékre
vonatkozd  kotelezettségeiket maradéktalanul  teljesitik. A pénziigyi-szamviteli
folyamatokra vonatkozé hatéridoket az 6nallo gazdasagi szerv gazdalkodasért felel6s
vezetdje hatarozza meg a jogszabélyban, szabalyzatokban el6irtak és a munkafolyamatok
idéigényének figyelembe vételével.

A felek megallapodnak abban, hogy az egyeztetett, kéleséndsen elfogadott részletezd és
modositott szabalyzatokat jelen megdllapodas mellékleteként fogjak kezelni.

Amennyiben az egyes feladatok teljesitése hatarnapja munkasziineti vagy szabadnapra,
esetleg tinnepnapra esik, akkor hatarnapon az azt megel6z6 munkanapot kell érteni.

2. Jogvitdak rendezése, egyeztetések:

A felek megallapodnak abban, hogy toérekszenek a teljes kordi egyiittmiikodésre,
eljarasuk soran kolcsonds értesitési ¢és tajékoztatasi kotelezettséget vallalnak, fiiggetleniil
attol, hogy az adott kérdésre vonatkozoan jelen megallapodas tartalmaz-e kiilon eljarasi
szabdlyt, vagy sem.

A felek a vitas tigyekben elozetesen — irdasos jegyzOkonyvezés mellett — 15 napon beliil,
rendkiviili esetben legkésobb 3 napon beliil egyeztetnek. Amennyiben az egyeztetés nem
jar sikerrel az egyeztetési kezdeményezo fél az tigyet a felligyeleti szerv elé terjeszti.

3. A szerzddés mellékletei:

A megbizd intézmény koteles dnalldan kialakitani a kiadasokkal és bevételekkel vald
gazdalkodas  tekintetében, a  vonatkozd  jogszabalyokkal — Gsszhangban a
kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, szakmai igazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozasra vonatkozo jogok ¢és kotelezettségvallalasok rendszerét és azt a megbizott
intézmény vezetdje szamara atadja.

A felek megallapodnak abban, hogy a jelen megéllapodas mellékleteként elfogadjak
kozosen alkalmazandd alapszabdlyzatoknak a kovetkezé pontban felsorolt és az
gazdalkodassal megbizott altal jovahagyott szabalyzatokat. E szabalyzatokat a szakmai
intézmények az alapszabalyzat rendelkezéseinek sérelme nélkiil kiegészithetik, analitikus
nyilvantartasaikkal Osszelliggésben bovithetik, de magukra nézve minden tekintetben
kotelezdnek ismerik el.

A felek megallapodnak abban, hogy a felsorolt feladatokkal tsszefiiggd szabalyzatok
gylijteményét a megallapodas 1. sz. melléklete tartalmazza, amelyek a kivetkezok:

- Szamlarend, szamviteli politika,

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata,

- Pénz- és érickkezelési szabalyzat a csatolt kiegészitésekkel,
- Leltarozasi ¢s leltarkészitési szabalyzat,
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- Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata,
- Bizonylati szabalyzat, bizonylati album,

- FEUVE szabalyzat,

- Kozbeszerzési szabalyzat,

- Gépjarmu iizemeltetési szabalyzat.

3.4. A szakmai intézmény kizarélagos hataskorébe tartozik az alabbi szabdlyzatok
elkészitése, amelyek jelen megallapodas mellékletét nem képezik:

- Munkavédelmi szabalyzat,
- Thzvédelmi szabalyzat,
- Iratkezelési szabalyzat.
- Vagyonvédelmi szabalyzat

4. Hatdlyba léptetd rendelkezések:

4.1. Jelen megallapodas hatarozatlan idotartamra szol, a koltségvetés tervezésére vonatkozo
cléirasokat a 2016. évi koltségvetés elkészitésénél kell eldszor alkalmazni.

4.2. Jelen megéllapodéas megsziinik barmely fél megsziinésével, atszervezésével, a feliigyeleti
szerv alapitoi dontésével.

4.3. A megdllapodo felek a jelen megéllapodast, mint kdzos akaratukkal mindenben egyezt

kotik, az itt nem szabalyozott kérdésekben elfogadjak a hatilyos Polgari Torvénykonyv
és egyc¢b hatalyos jogszabélyok rendelkezéseit.
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